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 Ⅰ 개요

1. 관련근거

  가. 학생 감염병 예방·위기대응 매뉴얼(대학교용) [교육부, 2016.12]

  나. 코로나바이러스감염증-19 대응 지침(제9-5판, 지자체용) [중앙방역대책본부, 2021.01.22]

  다. 학교 등 교육기관의 학생·교직원 관리 지침(제3판) [교육부, 2020.02.26]

  라. 감염병의 예방 및 관리에 관한 법률 및 시행령 [보건복지부]

2. 목적: 코로나바이러스감염증-19(이하 코로나19) 상황이 장기화됨에 따라, 코로나19 예방 및 

관리 대응 절차와 조치사항을 마련하여 코로나19의 교내 확산을 방지하고 구성원의 

건강 보호와 대학 운영의 안정성을 확보하고자 함

나. 코로나19(COVID-19)

  s 주요 증상: 발열(37.5℃ 이상), 기침, 호흡곤란, 오한, 근육통, 두통, 인후통, 후각·미각소실      
    등이 있으며, 그 외에 피로, 식욕감소, 가래, 소화기증상(오심, 구토, 설사 등), 혼돈, 어지러움, 콧
    물이나 코막힘, 객혈, 흉통, 결막염, 피부 증상 등이 다양하게 나타남
  s 잠복기: 1~14일(평균 5~7일)
  s 전파경로: 주된 전파경로는 감염자의 호흡기 침방울(비말)에 의한 전파
   ·코로나19는 사람 간에 전파되며, 대부분의 감염은 감염자가 기침, 재채기, 말하기, 노래등을      
     할 때 발생한 호흡기 침방울(비말)을 다른 사람이 밀접접촉(주로 2m 이내)하여 발생
   ·현재까지 연구결과에 의하면, 비말 이외, 표면접촉, 공기 등을 통해서도 전파가 가능하나, 공     
     기전파는 의료기관의 에어로졸 생성 시술, 밀폐된 공간에서 장시간 호흡기 비말을 만드는        
     환경 등 특정 환경에서 제한적으로 전파되는 것으로 알려짐 

3. 적용대상: 호서대학교 캠퍼스 구성원 전체

4. 적용기간: 코로나19 경보 해제 시까지

 Ⅱ 비상대응체계 구축

1. 대응체계 구축: 코로나19 위기사항에 대응하기 위하여 대응체계를 구축하고자 함

  가. 비상대응조직: 코로나19 발생 이후 비상대응조직을 구축하여 운영

  나. 등교수업 대비 대응조직: 2020년 4월 1일부로 등교수업 대비 대응조직으로 전환하여 

     운영

  다. 관리부서 및 대응관리자를 지정하여 매뉴얼에 따라 신속하게 대처할 수 있도록 함

    1) 관리부서: 방역, 수업, 유학생, 재학생, 교직원 관리부서 등으로 구분하여 운영함

    2) 대응관리자: 학부(과)장, 부서장을 기관별 대응관리자로 지정하여 해당 학과(부서) 단위  

       감염(의심)자 발생 시 현장에서 매뉴얼에 따라 신속하게 대응함
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2. 비상대응조직

총      장

비상대책상황실장

학사부총장

비상대책위원회 비상대책상황실

[위원] 학사부총장, 기획처장, 교무처장, 학생처장, 사무처장, 
교육혁신처장, 국제협력원장, 보건진료센터장, 생활관장

학생교수관련: 학생처장
             학생팀장
직원산단관련: 사무처장
             총무팀장

▸비상대책위원회 지원

▸코로나19 대응 관련 

  실무 조정

대응 정책 심의/확정  방역 관리 수업 관리 유학생 관리 재학생 관리

비상대책위원회
사무처(총무팀/관리팀)
재무처(구매팀/회계팀)

기획처(기획예산팀) / 대학혁신팀

교무처(교무팀/학사팀)
대학원(대학원교학팀)

이러닝지원센터

국제협력원
(국제업무팀)

학생처(보건진료센터/학생팀)
생활관

[총괄] 학사부총장
[간사] 학생팀장, 총무팀장

[총괄] 사무처장
[간사] 총무팀장

[총괄] 교무처장
[간사] 학사팀장

[총괄] 국체협력부총장
[간사] 국제업무팀장

[총괄] 학생처장
[간사] 학생팀장

▸대응정책 개발/확정

▸부서 업무분장 조정

▸긴급 대응 예산 편성

▸부서 의견 수렴

▸비상대책회의 운영

▸교육부/교내 비상연락망 
구축/관리(사무)

▸코로나19 대응 총괄 매뉴
얼 작성/공지(사무)

▸코로나19 대응 관련 총괄사
항 안내/공지(사무)

▸직원 감염(의심)자 발생 시 
대응조치(사무)

▸방역/격리 관련 물품 구매 
입고/관리(구매)

▸교내 방역(출입구 통제, 소독
제 비치) 계획 수립/시행(관
리)

▸대응예산 편성/운영

  (기획/예산)

▸교육부 일일(긴급) 상황 보
고 작성 송부(사무)

▸비상대책위회의 지원(사무)

▸등교 수업 대비 코로
나19 대응 학사일정 
-수업 관리 계획 수
립

▸재학생 사이버강좌 운
영/모니터링 계획 수립
/시행

▸감염(의심)자 발생 시 
학사일정 조정, 휴·
보강 계획 수립

▸코로나19 관련 감염
(의심)자 발생 시 학
생, 교원 대상 공지

▸수업 중 교원·학생 
감염(의심)자 발생시 
대응조치

▸대응관리자 교육(교
무)

▸유학생 현황 파악

▸격리 대상, 실제 격리 
학생 수 관리

▸유학생 대상 코로나
19 예방, 대응 안내
(공지)

▸해외입국자 현황파악 
및 관리

▸유학생·해외입국자 
관련 교육부 현장점
검 대응

▸교직원·학생 감염(의
심)자 발생 시 대응조
치 판단, 예방 관리-계
획수립(보건진료센터)

▸개인 방역/위생 물품 
관리(재고/불출)(학생, 
보건진료센터)

▸재학생 감염(의심)자 발
생시 대응 및 이송 조
치(학생)

▸재학생 감염(의심)자 발
생 관련 통계(학생)

▸감염(의심)자 발생 시 
현장 책임관리(대응관
리자)

비상대책실무위원회

[위원장] 사무처장, 학생처장
[간사] 학생팀장, 총무팀장

[위원] 사무처장, 기획부처장
(기획예산), 보건진료센터, 대학
원교학팀장, 비서팀장, 대학혁
신팀장, 교무팀장, 학사팀장, 
학생팀장, 총무팀장, 관리팀장, 
회계팀장, 학술팀장, 국제업무
팀장, 생활관, 연구실안전관리
센터
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3. 비상대책실무위원회 업무분장

부서명 주요 업무 내선(지역번호: 041)

보건진료센터
s 코로나19 예방 관리: 예방수칙 제작, 배부, 교육
s 감염(의심)자 발생 시 대응조치: 유증상자 관리 등
s 관할 보건소 업무 협조

540-5281(아산)
560-8469(천안)
360-8434(산학융합)
02-2059-2312(서울)

관리팀
s 방역: 상황별 방역계획 수립 및 시행
s 시설 관리: 출입통제, 안내문 부착 등
s 개인 방역/위생 물품 관리(재고/불출)

540-5131~4

학생팀

s 학부생 관리: 공지사항 안내, 민원상담 등
s 학생자치조직 상황전파 및 업무협조
s 통학·셔틀버스 관리
s 재학생 긴급 이송업무

540-5081~2

대학원교학팀

s 대학원생 관리: 공지사항 안내, 민원상담 등
s 대학원 수업 관리
 ·수업관리 계획 수립: 온라인, 등교수업 등
 ·등교수업 중 유증상자 발생 시 대응조치 마련

540-5193~4

국제업무팀
s 유학생·해외유입자 관리: 공지사항 안내, 민원상담 등
s 유학생·해외유입자 현황 파악: 입국자, 자가격리자 등
s 유학생·해외유입자 관련 관계기관 및 현장점검 대응

540-9711~5

생활관
s 생활관생 관리
s 생활관 및 식당 시설 관리: 소독 및 방역 등

540-5310~1

총무팀

s 비상연락망 관리 및 총괄 안내
s 다중집합장소 관리: 식당, 학생복지시설 등
s 직원 관리
 ·공지사항 안내, 복무관리, 민원상담 등
 ·사무실 내 유증상자 발생 시 대응조치 마련
s 코로나19 관련 관계기관 및 현장점검 대응
s 비상대책위원회의 진행 및 교육부 일일상황 보고

540-5121~3

교무팀

s 교원, 연구원, 조교 관리
 ·공지사항 안내, 복무관리, 민원상담 등
 ·등교수업 중 유증상자 발생 시 대응조치 마련
s 대응관리자 연락망 구축 및 대응지침 교육

540-5041~3

학사팀

s 학사일정 관리
s 학부 수업 관리
 ·수업관리 계획 수립: 온라인, 등교수업 등
 ·등교수업 중 유증상자 발생 시 휴, 보강 계획 수립
 ·강의실 관리: 사회적 거리두기 준수 좌석 배치 및 재배정 

540-5050~3

기획예산팀 s 대응예산 총괄: 예산지원 결정 및 협의 540-5151~2
구매팀 s 개인 방역/위생 물품 관리(재고/불출/구매) 540-5110~1
학술팀 s 중앙도서관 운영·관리 540-5161

홍보팀
s 홈페이지 자료 게시 및 홍보
s 언론 대응

540-5156~7

이러닝지원센터 s 온라인 수업 운영지원 및 모니터링 540-9885,5648

학과(부)사무실
s 대응관리자(학과(부)장): 소속학생(교원) 관리 및 위기사항 대응
s 강의실 관리(환기, 소독 등) 및 손소독제 등 방역용품 비치
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4. 코로나19 대응 일일 상황 보고

  가. 코로나19에 대응하여 시행하는 주요 조치사항을 매일 점검, 교육부에 보고함 

[보고양식]

호서대학(교) 코로나19 대응 일일 상황 보고(10월1일)

□ 확진자 및 유증상자 현황(내국인 학생, 유학생, 교직원)

◦ 확진자 현황(누적)

연번
인적사항

국적 입국일* 구분 발생인지
시점

퇴원일
(또는자가격리
해제일)

대상자
현재상황성명 성별 생년

1

* 유학생 뿐만 아니라, 최근 14일 이내 입국한 한국인 학생 및 교직원 포함

◦ 유증상자(누적)

연번
인적사항

국적 입국일* 구분
발생인지
시점

퇴원일
(또는자가격리
해제일)

대상자
현재상황성명 성별 생년

1

* 유학생 뿐만 아니라, 최근 14일 이내 입국한 한국인 학생 및 교직원 포함

□ 일일 조치 현황

연번 조치 목록 조치 현황

1 ○ 지자체-대학간 협력 [총무팀]

2 ○ 유학생 공항
픽업·수송

중국 [국제업무팀]

중국 외 [국제업무팀]

3
○ 유학생모니터링
실시

중국 [국제업무팀]

중국 외 [국제업무팀]

4 ○ 방역 실시 [관리팀]

5 ○ 대학 내 선별 진료소 운영 [보건진료센터]

6 ○ 기타 사항
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 Ⅲ 예방관리 강화

1. 구성원 건강관리 및 예방

  가. 학교 홈페이지 내 코로나19 전용 게시판 개설

  나. 학생 및 교직원 대상으로 코로나19 「예방수칙」, 「행동요령」, 「예방 대응지침」, 「자가건강  

      체크리스트」 등을 홈페이지, SMS, 이메일 통해 공지

  다. 건물 출입구 및 주요장소에 코로나19 예방현수막 및 배너 설치, 포스터 부착

  라. 학내 격리 공간 지정: 의심증상자 발생 시 격리공간에 보호

  마. 이송 차량 지원: 구급차 이송이 원칙, 불가할 경우 공용차량 이용 의심증상자 이송 지원

  바. 환자 발생에 대비한 방역물품 확보: 마스크, 보호복, 손소독제 등

  사. 공공시설 소독 및 방역 강화

    1) 각 건물 1층 로비 및 전체 학과/부서에 손소독제 비치

    2) 정기방역 외 상시방역 실시

    3) 주요건물 출입구에 소독용매치 설치

  아. 다중집합장소(식당, 중앙도서관 등) 이용 제한, 셔틀버스 운행 중단, 대면/비대면(원격수

업) 병행 시행

  자. 발열점검체계 구축

    1) 교내 발열 구성원의 조기 발견 및 대응을 위해 발열점검체계 구축

    2) 학생(HUB어플) 및 교직원(포털시스템) 교내 시스템과 연계, 일일 발열점검 의무화

    3) 교내 주요건물 스마트발열측정기 설치

2. 코로나19 예방수칙
나.

호서대학교 코로나19 예방수칙

  s 흐르는 물에 비누로 30초 이상 꼼꼼하게 손 씻기
  s 기침이나 재채기할 때 옷소매로 입과 코 가리기
  s 씻지 않은 손으로 눈, 코, 입 만지지 않기
  s 반드시 마스크 착용하기(KF 80 또는 KF 94)
  s 발열, 호흡기 증상자와의 접촉 피하기
  s 악수 등 신체접촉 금하며 사회적 거리두기(2미터) 유지하기
  s 해외여행 및 외출 자제하기
  s 의료기관 방문 시 의료진에게 해외 및 국내 방문이력 알리기

호서대학교 보건진료센터
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3. 코로나19 대응 행동요령

나.

호서대학교 코로나19 대응 행동요령 

 ▶ 최근 14일 이내 해외를 방문(경유)한 경우 귀국일 D+14일까지 등교 중지

   1. 발열(37.5℃ 이상) 또는 호흡기 증상(기침, 인후통, 후각 및 미각소실 등) 발생 시 

     가) 질병관리본부(1339) 또는 관할 보건소 문의 후 조치에 따름

     나) 보건당국의 조치내용을 교내 보건진료센터에 알림

   2. 의심증상이 없는 경우

     가) 등교 중지 기간 만료 후에 등교하여 마스크 착용, 외출 자제, 위생수칙 준수

 ▶ 최근 14일 이내 국내 발생 지역을 방문한 경우 

   1. 발열(37.5℃ 이상) 또는 호흡기 증상(기침, 인후통, 후각 및 미각소실 등) 발생 시 

     가) 질병관리본부(1339) 또는 관할 보건소 문의 후 조치에 따름

     나) 보건당국의 조치내용을 교내 보건진료센터에 알림

     다) 선별진료소 이동 시 도보, 자가차량, 교내 차량 이용 가능

   2. 의심증상이 없는 경우

     가) 등교 중지 기간 만료 후에 등교하여 마스크 착용, 외출 자제, 위생수칙 준수

 ▶ 최근 14일 이내 해외 또는 발생지역을 방문하지 않은 경우

   1. 발열(37.5℃ 이상) 또는 호흡기 증상(기침, 인후통, 후각 및 미각소실 등) 발생 시 

     가) 등교 중지 후 경과관찰

       1) 2일 동안 외출 자제하고 충분한 휴식을 취하며 증상이 호전되는지 숙소에서 머무르     

         면서 관찰 후 호전되면 등교

       2) 증상 호전되지 않으면 질병관리본부(1339) 또는 관할 보건소 문의 후 조치에 따름

     나) 등교 중지 기간에 공결처리/재택근무/유급휴가

       1) 등교 중지 학생들은 이 기간에 대하여 의사의 소견서 없이 공결서를 제출하면 출석이   

         인정됨 

       2) 교직원의 경우에 등교 중지 기간에 상황에 따라 재택근무 혹은 유급휴가 조치함

       3) 연구실에 근무하는 대학원생들의 경우 등교 중지 기간에 대한 불이익이 생기지 않도록 조     

          치 해야 함  

호서대학교 보건진료센터
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4. 코로나19 예방 대응지침

◤ 교직원 예방 대응지침

 s 사무실별 출입구 손소독제 비치, 출입자에 대한 손소독제 사용 및 마스크 착용 안내 

 s 타부서(학과) 방문 및 대면회의 자제 

  · 유선/이메일/그룹콜/MEET(구글) 등 비대면 방식 업무 지향

  · 서류 제출 시에는 유선으로 사전 내용 설명, 방문 시에는 서류만 제출

  · 오프라인 회의 필요 시 대형 회의실(국제회의실 등) 사용(소규모 회의실 사용 금지)

  · 마주보고 앉지 않고 거리를 유지하며 대각선 방향으로 앉기

 s 직접 업무 외 외부인 사무실 출입 자제 요청 

  · 택배/우편물은 비대면 접수(사무실 입구에 택배 접수 박스 비치) 시행

  · 외부인 출입 시 ‘코로나19로 인한 외부인 출입 금지 시행’ 안내

 s 단체 식사 자제 및 식사 시 예방수칙 준수

  · 식사 제공 회의 및 부서 회식 금지

  · 부서별 점심 식사 시 개인 간 거리 유지

 s 해외여행 및 국내외 출장 자제 

  · 사적 해외여행 자제

  · 필수 업무 외 출장 자제

 s 개인별 「동선 일지」 작성 의무

  · 코로나19 감염 시 밀접 접촉자의 빠른 파악을 위해 일자별/시간대별 ①방문부서, ②밀접접촉   

     자(면담자) 등을 일지로 작성

  · 의심증상 발생 즉시 「동선 일지」를 대응관리자에게 제출

 s 사용장소(사무실, 강의실, 연구실, 실습실 등) 관리: 1일 1회 이상 환기 및 소독(청소 등) 시행

 s 학과(부서)별 비상연락망 구축 및 연락체계 상시 유지 

 s 코로나19 예방수칙 및 행동요령 준수

◤ 학생 예방 대응지침

 s 단체활동 자제 

  · 온라인수업 시행

  · 단체행사 자제: MT, 체육행사, 개인별 소모임 등

 s 해외여행 자제 

  · 사적 해외여행 자제

 s 건물(강의실) 출입 시 손소독제 사용 및 마스크 착용

 s 강의실(실험실) 사용 후 환기 시행

 s 의심증상 발생 시 즉시 학과사무실에 알림  

 s 코로나19 예방수칙 및 행동요령 준수
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5. 자가건강 체크리스트

다음은 코로나19 확산 방지를 위한 자가건강 체크리스트입니다. 

  모든 구성원들의 건강을 위하여 작성하여 주시기 바랍니다. 

 1. 본인이 코로나19가 의심되는 아래와 같은 이상증상이 있습니까? (중복 체크 가능)

  1) 발열(37.5도 이상)    2) 기침   3) 호흡곤란   4) 인후통    5) 구토 또는 설사 

  6) 근육통    7) 두통    8) 오한   9) 후각 및 미각 소실

 2. 본인 또는 동거인이 코로나19 의심 증상으로 진단검사를 받고 그 결과를 기다           

 리고 있습니까?

  1) 예     2) 아니요

 3. 본인 또는 동거인이 방역당국에 의해 현재 자가격리가 이루어지고 있습니까?

  1) 예     2) 아니요

 4. 최근 14일 이내에 확진자와 접촉한 적이 있습니까?

  1) 예     2) 아니요

 5. 최근 14일 이내에 해외국가를 방문한 적이 있습니까?

  1) 예     2) 아니요

위 내용에 허위가 없음을 서약합니다. (서약자:         (인))

호서대학교 보건진료센터

호서대학교 코로나19 확산 방지를 위한 자가건강 체크리스트
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 Ⅳ 의심증상자 발생 시 대응조치

1. 개인 신고/조치 사항

사  례
(신고사항) 사례 정의

즉시 조치사항

해제 기간자가격리
/재택근무

선별진료소
방문/검사

① 의심증상 발생
본인 또는 동거인이 코로나19 의심

증상 발생 시

자가격리

(공가 처리)

검사(의무)

검사 결과

「음성」 판정 

다음 날

② 밀접/일상 접촉자 
통보

질병관리본부/지자체에서 밀접/일상 

접촉자로 통보 받은 경우
재택근무

(출근 처리)
③ 확진자와 동선/
   시간 겹침

질병관리본부/지자체에서 발표한 확

진자 동선 중에서 본인이 방문한 

장소와 시간이 일치하는 경우

④ 확진자와 거주지
   겹침

질병관리본부/지자체에서 발표한 확

진자 거주 아파트의 동과 라인이 

일치하는 경우

재택근무

(출근 처리)
검사(자율)

별도 통보

(비상대책

상황실)

⑤ 해외/위험지역 
   방문

최근 14일 이내 해외 혹은 국내 위

험지역에 방문한 경우

⑥ 동거인이 ②~③
에 해당 시

동거인이 밀접/일상 접촉자로 통보 

받거나, 확진자와 동선/시간이 겹치

는 경우

학생에 관한 대응조치 방안 기술 필요.
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2. 의심증상자 발생 시 대응체계

  가) 의심증상자 발생 시 보고

    1) 발열, 기침, 인후통 등 코로나19 의심증상 발생 시 확진을 위한 신속한 조치가 이    

       루어 질 수 있도록 반드시 아래의 보고절차 준수해야 함

    2) 질병관리본부(1339) 또는 관할 보건소 문의 후 조치에 따름

      

  나) 의심자 발생 시 신고체계도

코로나19 의심자 발생 시 신고체계도

비상대책위원회

대응총괄

보건진료센터

041-540-5281(아산) 041-560-8469(천안)

041-360-4834(산학융합) 02-2059-2312(서울)

관리부서
학생팀

(041-540-5081)
대학원교학팀

(041-540-5193)
국제업무팀

(041-540-9711)
교무팀

(041-540-5041)
총무팀

(041-540-5121)

대응관리자 학과장(학과사무실) 학과장(학과사무실) 학과장(학과사무실) 학과장(학과사무실) 부서장

증상문의
(유선문의)

질병관리본부
관할 보건소

질병관리본부
관할 보건소

질병관리본부
관할 보건소

질병관리본부
관할 보건소

질병관리본부
관할 보건소

대상자 학부생 대학원생 유학생 교원, 연구원, 조교 직원

관할 보건소

아산지역 041-536-8794 당진지역 041-360-6004

천안지역 041-521-2661 서울지역 02-2155-8093
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  다) 의심증상자 발생 시 조치사항

의심증상자 발생 시 조치사항

교내에서 발생 시 교외에서 발생 시

s 의심증상자는 질병관리본부 콜센터(1339)로
  문의 후 질병관리본부 조치에 따름
s 기관별 대응관리자에게 즉시 신고

s 의심증상자는 질병관리본부 콜센터(1339)로
  문의 후 질병관리본부 조치에 따름
s 기관별 대응관리자에게 즉시 신고

s 기관별 대응관리자
 ·의심증상자 격리공간으로 이동
 ·관리부서에 즉시 신고
 ·동선일지 작성 후 관리부서에 제출

s 발열 지속되거나 증상 심해질 경우
 ·질병관리본부 콜센터(1339)로 문의
 ·선별진료소를 우선 방문하여 진료
s 선별진료소 방문 시 마스크 착용 후 자가차량  

 또는 도보 이동
s 의심증상자: 마스크 착용 후 격리공간 대기
s 접촉자: 마스크 착용 후 상호접촉 자제, 귀  

 가조치 s 선별검사 시: 대응관리자에게 즉시 보고

[즉시 보고 사항]
s 보고사항: 등교 중지, 선별검사 실시여부
s 보고절차: 대응관리자 → 관리부서 → 
            보건진료센터

s 구급차 혹은 자가차량 이용 보건소 이동
s 학생팀: 
 ·구급차, 자차 이용 불가능 시 공용차량 제공
s 관리팀: 
 ·의심증상자 발생장소 및 격리공간 출입금

지 조치
 ·해당 강의실 및 해당 층에 대한 집중 방역 

실시 s 확진자 판정 시

 ·관리부서: 밀접접촉자 전원에게 선별진   

료소 방문 및 검사 통보 

 ·관리팀: 확진자 이동경로 파악 후 출입 제한,   

시설 폐쇄 및 방역 조치

s 관리부서 
 ·동선일지 참고하여 밀접접촉자 파악
 ·밀접접촉자 2일간 자가격리 통보 
s 학생, 교원: 의심증상자 수강 과목 담당 교  

원과 수강 학생 전원 2일간 자가격리 통보
s 자가격리 대상자: 공결(공가) 처리 s 밀접접촉자

 ·14일간 자가격리 

 ·수업 기간 중 학생 확진자 판정 시 확진자가  

수강한 과목의 교원 및 학생들은 14일간 자  

가격리(수업 미실시, 출석 인정, 공결 처리) 

s 보건소 (유선)역학조사 상 선별검사대상 아닐 경우
 ·즉시 자택귀가 조치 후 증상 나타나지 않을 

때까지 등교 중지 조치
 ·의심증상자는 대응관리자에게 즉시 보고
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 Ⅴ 학사 운영

1. 단체행사 취소 및 연기

  가. 개강연기 및 원격수업(온라인수업) 실시

  나. [심각] 단계 발령 이후 교내 모든 행사 자제 권고

  다. 부득이하게 행사 진행 시 감염병 예방수칙 준수하도록 공지

    1) 행사 현장에 손소독제, 마스크, 체온계 비치

    2) 최근 14일 이내 해외 다녀온 여행이력이 있거나 의심증상 있을 경우 참석 자제 안내

    3) 진행책임자는 보건교육 이수 및 참석자 명단(연락처) 작성

2. 적극적인 예방 차원의 학사 관리

  가. 유학생 관리 철저

    1) 현황 파악 및 모니터링: 입국 후 14일 격리 생활관 운영 및 자가격리자 모니터링

    2) 유학생 행동수칙 안내

  나. 개강 연기에 따른 원격수업 도입

    1) 원격수업: 2021.03.01~시행 중

    2) 원격수업을 위한 시스템 구축 및 장비 제공

    3) 원격수업 모니터링 및 수업 결손으로 인한 차질을 최소화하기 위해 보강계획 수립    

    등 대책 마련

 Ⅵ 학생 출결 및 교직원 복무 사항

1. 등교 및 출근 중지: 관리부서에 신고 후 등교 및 출근 중지

구분 등교(출근) 중지 조치 해제 시점

확진환자 s 완치 판정 시까지

의심증상자 s 환자가 아닌 것으로 판명 시까지

밀접접촉자 s 자가격리 통지서에 명시된 기간까지 

해외 방문 시 s 입국일로부터 14일간 자가격리 후 특이사항 없을 때까지

국내 감염병 특별관리지역 방문 시
s 최근 14일 이내 방문 경험 혹은 방문자와 접촉한 경우 
  14일간 자가격리 후 특이사항 없을 때까지
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2. 복무 처리

  가. 학생: 학칙에 따라 출석으로 처리

  나. 교원 및 직원: 병가(의심, 확진환자) 또는 공가(밀접접촉-자가격리통보자) 처리

  다. 격리사유 발생 시 대응관리자에게 유선 또는 이메일 보고하고 격리기간 종료 후 등교  

     (출근) 시 자가격리통지서 및 관련 증빙서류 제출 

 Ⅶ 업무별 세부 대응지침

1 코로나19 확산 방지 대응방안 학생처 보건진료센터

1 구성원 보호 관리
가. 예방교육: 코로나19 관련 예방수칙, 행동요령 등 작성 및 배포

나. 구성원 보호관리: 예방 및 의심증상자 대응 방안 마련

다. 격리공간 지정 및 운영

라. 관할 보건소와 업무 협조
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2 발열감지체계 구축 사무처 총무팀 

1 자가발열 점검체계 구축
가. 운영부서: 학생팀_학생(HUB어플) 및 전산팀_교직원(포털시스템)

나. 역할: 교내 시스템과 연계하여 자가문진표를 통해 일일 발열점검을 의무 시행함

2 발열 체크 운영
가. 운영부서: 총무팀

나. 역할: 발열 체크 운영(장비 관리 등)

다. 운영시간: 08:30~17:30 (오전 08:30~13:00 / 오후 13:00~17:30)

마. 발열 체크 운영 인력 배치(안): 1일 기준 

캠퍼스
발열체크 
장    소

오전 오후 인력 비고

아산캠퍼스 1 4 4 8

l 캠퍼스 정문 (발열감지기 2대)
l 보행자, 차량 검사
l (교직원 자가 검사) 건물별 

발열감지기 설치

천안캠퍼스 1 3 4 7
l 캠퍼스 정문, 통학버스 승강장
l 보행자 검사 (발열감지기 2대)
l (차량방문 건물 출입시 자가 검사)

산학융합캠퍼스 2 - - -
l 강의동, 생활관
l 발열감지기 2대(경비실)
l 건물출입시 검사

서울캠퍼스 3 1 - 1
l 1층, 2층 출입구, 지하주차장(차량)
l 발열감지기 2대(경비실)
l 건물출입시 검사

합계 8 8 8 16
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바. 발열감지기 배치 운영(안)

  1) 각 캠퍼스 주요 출입구에 발열감지기를 배치하며, 설치 위치 선정은 필요 우선순위에 

따라서 탄력적으로 결정함

캠퍼스 위치

아산

정문 출입구

천안

버스 승강장 출입구 위

산학융합 s 강의동 입구, 생활관 입구
서울 s 대학원건물(1층 2층) 입구, 



l 코로나19 학교대응 매뉴얼 l

16

1 다중집합장소 운영 방안
가. 현황: 교직원식당을 제외한 모든 다중집합장소는 등교수업 개시일까지 운영을 중단함

나. 운영 변경사항 안내

  1) 온라인 안내: 홈페이지, SNS에 다중집합장소 운영시간 변경사항 게시

  2) 오프라인 안내: 안내문 부착(건물 입구, 매장 내, 캠퍼스 게시판 등) 

다. 등교수업 시행 시 운영 방안

2 중앙도서관 운영 방안
가. 개관 및 시설 운영 방안

  1) 개관일 및 운영시간

     가) 학사일정에 따라 개관일 및 개관시간 단계별 운영 (1~3단계)

3 다중집합장소 관리 사무처 총무팀 

구분 운영 방안 비고

교직원식당

 s 운영시간: 11:30~13:30 (2H)

 s 이용시간: 행정부서별 이용시간 배정 

 s 기타: QR코드 등록, 아크릴가림막 설치, 마스크착용 의무, 손세정제 준

비 

학생식당

 s 개시일: 등교수업 개시일

 s 기타: QR코드 등록, 아크릴가림막 설치, 마스크착용 의무, 손세정제 

준비 

학생복지시설

 s 개시일: 등교수업 개시일

 s 학생 등교 일정을 반영하여 운영시간과 운영방법 권고사항 전달 

   (매장 내 취식금지, 한 방향 좌석 배치 등)

 s 기타: 마스크착용 의무, 발열체크 및 손세정제 준비

웰니스센터  s 학생 등교 일정 반영하여 운영 예정
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  2) 도서관 서비스 및 시설 단계별 운영 방안

   

운영단계
1단계 2단계 3단계

등교수업 개시 전 등교수업 개시 후 코로나19경보 해제

운영시간 임시휴관 09:00~18:00 09:00~20:00

출입구

개방

아산 - B1, 2F 전체
천안 - 2F 전체

산학융합 - 1F 전체

①온라인서비스

②대출·반납

③자료실

④열람실

⑤편의시설

⑥기타시설

이용 제한 부분 개방(서비스) 정상 운영

   ① 온라인서비스 : 全단계 정상 운영 (상호대차, 원문복사, 학술정보 제공 등)  

   ② 대출·반납 : 2단계 정상 운영 (1단계 선예약 대출서비스 시행)

   ③ 자료실 : 2단계 정상 운영 (단, 시간 단축)

   ④ 열람실 : 2단계 부분 개방 (캠퍼스별 1개 열람실 개방 및 단축 운영)  

    - 공간이 밀폐되어있는 열람실 특성상 감염 예방을 위해 사회적 거리두기 안내 및 지도

    - 한 좌석 띄워 앉기(좌석배정시스템 일괄 배정), 한 방향 앉기 

    - 열람실 부분 개방 

     ⑤ 도서관 내 편의시설(카페, 편의점, 복사실) : 2단계 부분 개방

       - 도서관 운영시간에 준하여 운영

       - 매장별 자체 발열체크 및 방문기록 대장 작성

       - 단계별 운영

         •1-2단계 : Take-out만 허용

         •3단계 : Take-out 권장, 공용공간 이용 시 한 자리 띄워앉기 준수      

     ⑥ 기타 시설(스터디룸, 소극장, 시네마룸 등): 4단계 정상 운영

나. 문화·홍보행사 및 프로그램 운영 방안

  1) 1~2단계 : 비대면 온라인 이용교육, 문화프로그램 운영

  2) 3단계 : 정상운영 

캠퍼스 개방 열람실 위치 비고

아    산 24시간 열람실 학술정보관 203호 

이외 모든 열람실은 폐쇄 천    안 제1열람실 종합정보관 504호

산학융합 폐쇄 강의동 203-2호



l 코로나19 학교대응 매뉴얼 l

18

1 방역관리
가. 관련근거

   감염병의 예방 및 관리에 관한 법률 제51조(소독의무) 및 시행령 제24조(소독을   

   하여야 하는 시설)

나. 목적

  1) 교내 코로나19 확산 방지 

  2) 구성원의 건강 보호 및 대학 운영의 안정성 확보

  3) 코로나19 감염증 예방을 위한 자체 방역장비 및 소독약 확보 후 교내 방역활동 실시 

  4) 선제적 예방 활동으로 교내 감염 전파 차단

다. 방역계획

  1) 방역대상: 아산캠퍼스, 천안캠퍼스, 산학융합캠퍼스, 서울캠퍼스

  2) 단계별 방역계획(안): 코로나19 대응 상황에 따라 변경될 수 있음

1단계 : 평시 방역 2단계 : 상시 방역 3단계 : 긴급 방역

1년 6회 1단계 + 자체(직영)방역
1단계 + 2단계

의심증상자 및 확진자 발생 

라. 세부 추진 계획

4 방역 및 시설 관리 사무처 관리팀 

구 분 내       용 방   법

1단계

(평시)
 s 관련법 준수(연5회) + (추가1회) :  1년 6회 방역업체

2단계

(상시)

 s 실 내 

   - 주요시설(본관, 교직원식당 등)   1일 1회

   - 기타시설(행정사무실 외)   주 1회

 s 실 외

   - 주요 건물 현관 앞 소독  1일 2회

 s 학기 중  대면수업 장소(1일1회) : 강의실, 실험실습실, 복도, 화장실 등 

업체+직영

3단계

(긴급)

 s 발열자(의심증상자) 발생 시: 해당 호실, 환자 동선 집중 방역, 건물 전체 방역
업체+직영

 s 확진환자 발생 시: 해당 건물 폐쇄 후 전체 방역
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2 시설 관리
가. 일부 교내 공간 사용 제한: 비상대책위원회 결정에 따라 탄력적 시행

  1) 교내 공간 외부 대관 중단

  2) 체육시설(체육관, 운동장, 테니스장, 웰니스센터 등), 도서관 등 다중이용시설 사용 제한

나. 캠퍼스 및 건물 출입 통제

  1) 실내 각 건물 출입구 출입 통제 안내문 부착 

  2) 외부 출입구 통제: 교내 감염단계에 따라 탄력적 대응

    가) 주요 출입구 최소 개방: 1개소(정문)

    나) 기타 부출입구 폐쇄: 외부인 출입통제 안내현수막 설치

  3) 야간 통제

    가) 야간 시설물 사용 제한

    나) 시설물 사용 신청서 미신청 시 사용 통제

    다) 야간 방범 순찰 강화

  4) 인력 및 시스템 방범 활용

    가) 24시간 상황실 CCTV 모니터링

    나) 교내 순찰 활동(인력/차량) 강화

다. 긴급 상황(확진자) 발생 시 조치 계획

  1) 시설 폐쇄

    가) 확진환자 발생 건물 출입 통제 및 시설 내 이동 제한 등 조치 시행

      ▪ 확진환자가 발생한 공간에 환자 발생을 알리는 공간폐쇄 안내문을 신속히 부착

    나) 보건당국의 지시에 따라 일부 공간, 일부 층, 건물 전체 등 폐쇄

    다) 시설 폐쇄 등의 범위: 확진환자 발생 규모 및 이동 경로 등을 종합적으로 고려하여  

        탄력적으로 결정

 

발생규모 이동경로 시설 폐쇄 범위

1명

명확  s 해당사무실 및 이동경로 폐쇄

불명확
 s 이용 예상구역(사무실, 화장실, 복도, 식당, 승강기 등) 폐쇄
 s 일반인 이용 및 접촉이 잦은 구역 폐쇄

복수

명확
 s 같은 층 발생: 해당 층 전체 폐쇄
 s 다수 층 발생: 해당 건물 전체 일시 폐쇄 검토

불명확  s 해당 건물 전체 일시 폐쇄
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2) 방역 및 소독

    가) 보건당국의 지시에 따라 해당 공간, 층, 건물 등 방역 및 소독 진행

    나) 보건당국 소독 외 자체 소독이 필요한 경우 관리팀 연락(내선: 5135)

    다) 방역 및 소독이 완료된 이후 보건당국의 지시에 따라 감염병관리위원회에서 건물폐  

       쇄 해제 결정

    라) 시설 이용제한 등의 기간: 방역 및 소독 완료 후 24시간 경과 이후 충분한 환기 조치  

       이후 폐쇄 해제

    

구    분 내     용

소 독 장 소  s 시설 내 확진환자 이용 공간

소 독 시 기  s 시설 내 이용 공간 확인 시

사 용  재
개  기 준

 s 소독제 특성에 따라 사용 재개
 s 소독 이후 바이러스는 사멸하나 충분한 환기 후 사용 재개 권고

예 시
 s 차아염소나트륨(가정용락스)의 경우 냄새 등 위해 가능성을 고려하여 소

독하고 다음날까지 사용 제한 권고

라. 대응물품 관리

  1) 총괄관리 : 관리팀 ð 재고관리 [입출고] → 학과(부서)별 배부 → 필요 물품 구매 요청

  2) 관리책임 : 해당 학과(부서)별 [현장 비치]

  3) 물품지급 기준(우선 순위)

     가) 학과 수업(강의실,실험실습실,건물 출입구 등)

     나) 발열검사소 운영

     다) 방역(소독) 인력

     라) 행사 및 회의

     마) 기타 비상대책위원회 승인 후 지출

마. 대응물품 현황                                     (작성일자: 2021.03.15기준)

구

분

소 독 약 마스크 방호복 장비 및 기타

체온계
(보건소)손소

독제
(젤)

분사
용소
독제

방역
소독
약

계 황사
일
반

N9
5

계
Set
방호
복

일반
방호
복

계
소독
부스

자동
발열
기

방역
기계

소독
매트

고글
보안
면

재
고
량

2,665 190 122 2,977 5,350 360 5 5,715 - 18 18 1 35 10 31 62 2 69
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바. 교내 주요 건물 안내문 부착     

바. 발열체크 기계 설치 : 35개소

■ 총괄

■ 세부 
내용

연번 캠퍼스 위  치 비고
1

아산

(26)

본관 (2) 총무팀 앞, 신 행정동2
3 강석규교육관 1층 로비
4 학술정보관 2층 로비
5

제1공학관 (3)
본관방향 1층 로비
안전소방학과 앞
보건진료소 앞

6
7
8 제2공학관 (2) 1층 출입구, 4층 출입구9
10 자연과학관 (2) 1층 출입구,2층 출입구11
12 체육관 1층 로비
13 골프연습장 1층 로비
14 보건과학관 1층 로비
15 조형과학관 1층 로비
16 산학협동 1호관 2층 출입구
17 산학협동 1호관 별관 우체국 앞
18 예술관 (2) 신 예술대 로비

전시실 앞19
20 정문 (2) 검사소, 검사소21
22

생활관 (3) 사무실, 후생관, 행복기숙사23
24
25 학생식당 관리팀 사무실
26 학군단
27

천안

(8)

정문 (2) 검사소 (2개)28
29 종합정보관
30 벤처교육관
31 1호관 
32 2호관 2층 출입구
33 3호관
34 천안 생활관
35 당진

(2)
강의동

36 생활관
37 서울

(2)
벤처대학원 1 1층 출입구

38 벤처대학원 2 2층 출입구

구   분 아산 천안 당진 서울 계
수   량 25 6 2 2 35
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1 학사일정 조정 및 안내
가. 학사운영 안내: 홈페이지 및 SMS 통해 안내

  1) 학교홈페이지(http://www.hoseo.ac.kr) - 호서광장 – 공지사항에 안내

  2) 전자출결 메시지로 안내

나. 교내 시설 이용 제한 안내

  1) 등교 자제

    가) 캠퍼스 전체 시설물 대상으로 매일 방역을 시행하고 있음

    나) 재학생들의 학교 방문 최대한 자제 요망

    다) 방문이 필요한 경우 사전에 관련 부서 담당자에게 유선으로 문의

  2) 교내 시설 이용 제한: 중앙도서관 등

다. 2021-1학기 학사일정 안내

5 수업 운영 교무처 학사팀 

학 사 일 정
2021학년도

월 일 정

* 1학기 개강
3

2(화)

* 수업 30일선(휴업일 포함) 31(수)

* 부활절

4

4(일)

* 학기 1/3선 5(월)

* 수업 45일선(휴업일 포함) 15(목)

* 학기 1/2선 22(목)

* 학기 2/3선 5 11(화)

* 성적입력

6

14(월) ~ 7.2(금)

* 지정보강주간 15(화) ~ 16(수)

* 하계계절학기 17(목) ~ 7.7(수)

* 1학기 수업반응도 조사 기간 17(목) ~ 7.9(금)

* 하계방학 17(목)

* 성적정정 7 5(월) ~ 7(수)

* 2학기 수강신청 기간

8

16(월) ~ 20(금

* 2학기 등록 16(월) ~ 27(금)

* 제 37회 후기 학위수여식(11:00) 20(금)

* 2학기 개강 30(월)
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2 2021학년도 1학기 생활 속 거리두기에 따른 수업 운영 방안
가. 단계별 수업운영 방안

단계 개념 수업 구분 수업 방법

3단계 전국적대유행

▸원격수업 II ▸전 과목 원격수업 II
2.5단계 전국적유행 본격화

2단계
지역유행급속전파 
및 전국적확산개시

▸원격수업 II

▸병행수업

▸등교수업

▸교양(이론, 이론&실험ᐧ실습)수업: 원격수업 II
▸전공(이론, 이론&실험ᐧ실습)수업: 원격수업 II
▸전공(실험ᐧ실습): 병행수업(등교수업과 원격수업 II 

동시 진행)

1.5단계 지역적 유행개시

▸교양(이론)수업: 원격수업 II
▸교양(이론&실험ᐧ실습): 병행수업(등교수업과 

원격수업 II 동시 진행)
▸전공(이론, 이론&실험ᐧ실습, 실험ᐧ실습): 

병행수업(등교수업과 원격수업 II 동시 진행)
 ※ 소규모(20명 미만) 전공 수업 : 등교수업

1단계 생활속거리두기
▸교양(이론)수업: 원격수업 II
▸교양(이론&실험ᐧ실습): 등교수업
▸전공(이론, 이론&실험ᐧ실습, 실험ᐧ실습): 등교수업

0단계 ▸등교수업 ▸전 과목: 등교수업

[용어의 정의]

▸등교수업 : 교수자 및 학생 전원 등교하여 배정된 강의실에서 수업 진행

▸원격수업 II: 등교를 하지 않고 “강의동영상 콘텐츠제공 + 학습활동 수행” 또는 “실시간 대면”

으로 운영하되, 주당 1회 1시수(50분) 이상 “실시간 대면”(실시간 Zoom 활용)을 필

수로 진행하는 수업

▸병행수업 : 등교수업과 원격수업 II를 동시에 진행(기본적으로는 등교하여 수업을 진행하는 것

이나 학생들 중 재난이 발생하는 등 등교가 불가할 경우 녹화한 수업 자료를 제공)

나. 2021-1학기 학사운영

  1) 원격수업 II 운영을 원칙으로 함

가) 실시간 대면수업 또는 강의동영상 콘텐츠 제공(시수당 25분 이상으로 구성)하여 수업

진행하되 주당 1회 1시수(50분) 이상 실시간 대면수업(실시간 Zoom 활용)을 필수로 

진행

나) 블랙보드를 대체할 신규 LMS(learning management system)를 1학기부터 운영할 계획

이며 원격수업은 신규 시스템에서만 운영해야 함(이용자 교육 및 매뉴얼 배포 예정)

 ※ 코로나19 상황에 변화가 있어 수업 운영 형태에 변동이 있을 경우 2주전에 공지 예정

2) 등교수업의 경우 교무처 사전승인 필요

가) 대상: 학부 실험․실습․실기 수업, 소규모 이론 수업(이론 교과목이라도 실험․실습․실기 

내용의 수업은 등교수업 신청 가능)
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    - 승인 조건

- 코로나19 방역 관리가 가능한 수강인원 20명 이하 실험ㆍ실습ㆍ실기수업

- 강의/실습실 수용인원 대비 50% 이하로 인원을 나눠 조별 순환수업 운영 가능

- 수강 인원 대비 수용인원이 250% 이상 강의실 확보
    ※ 1) ∼ 3) 중 한 가지 이상 조건 충족 시 제한적 등교수업 승인 → 절차 추후 공지

나) 등교수업 운영 시 수강생의 100% 동의가 아닐 경우 병행수업으로 진행해야 함 

다) 병행수업을 운영할 경우 수업 강의 녹화 도우미 학생 조교 지원 예정(추후 공지)

2 원격수업(온라인수업) 지원 방안
가. 학사팀

  1) 강좌 제작과 관련한 안내문 교원들에게 공지(게시판, 이메일): LMS 로그인 방법 등 안내

  2) 온라인 강좌 수업점검 실시(게시판 공지, Q&A운영)

    가) 이러닝지원센터 강좌 운영 여부 파악 

    나) 전공: 전공수업의 운영 여부를 학과(부)장 관리 하에 점검

    다) 교양: 교양수업의 운영 여부를 기초교양교육팀 관리 하에 점검

  3) 온라인강좌 제작 기준(2021년 공지된 원격수업 방법으로 수정)

    가) 1시수 25분 수업, 학습활동을 포함하여 총 50분 제작

    나) 한 강좌 종료 시 퀴즈, 과제를 제출할 수 있도록 제작

    다) 동영상을 제작해서 SNS나 카카오톡 등을 통해 배포할 수 있도록 병행

【원격수업 유형별 운영 방법】

▪원격수업 II : 재난상황 등의 발생으로 정상적인 등교수업이 어려운 경우 운영하는 원격수업

‒ 등교를 하지 않고 “강의동영상 콘텐츠제공 + 학습활동 수행” 또는 “실시간 대면”으로 운영하되, 주당 

1회 1시수(50분) 이상 “실시간 대면”(실시간 Zoom 활용)을 필수로 진행하는 수업

※ 수업운영 예시(3시수 기준)

 예시 1: “실시간 대면”수업 3시간 운영

 예시 2: “실시간 대면”수업 2시간 + “강의동영상 콘텐츠제공 + 학습활동 수행”1시간

 예시 3: “실시간 대면”수업 1시간 + “강의동영상 콘텐츠제공 + 학습활동 수행”2시간

※ 학점과 시수가 일치하지 않는 실험·실습 및 실기수업은 과목 편성 시수 당 수업을 준수해야 함

▪ 원격수업 I : 기존의 원격수업(사이버강의)

‒ 등교를 하지 않고 “강의동영상 콘텐츠제공 + 학습활동 수행”으로 운영하는 수업

‒ 학점(시수) 당 이수시간은 매 학기 최소 15시간 이상으로 정함

※ 원격수업의 강의동영상 콘텐츠는 1차시 당 콘텐츠 진행(재생) 시간이 25분 이상(1학점 기준)이 되도

록 제작하고 학습활동(질의·응답 및 온라인 토론 시간, 퀴즈, 문제풀이 등)을 포함하여 50분을 준수

해야 함. 예) 1학점 1시수 수업 경우: 원격수업 강의동영상 콘텐츠 25분 + 학습활동 25분

※ 원격수업의 학습 시간 및 이수 시간은 강의동영상 콘텐츠 재생 시간과 학습활동(질의·응답 및 온라

인 토론 시간, 퀴즈, 문제풀이 등) 시간을 종합한 개념임

※ 토론, 프로젝트 기반과 같은 원격수업은 강의 콘텐츠의 순수 재생시간이 25분 이하로 제작 가능
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  4) 강좌 제작 시 교수민원에 대응하기 위하여 관련학과 근로장학생 선발하여 운영 

  5) 실험실습 수업: 실습수업은 최대한 학기 말에 집중 수업을 고려

  6) 추후 상황에 따라 재공지 예정

나. 이러닝지원센터: 온라인 강좌 안내문 제작 배포

  1) 교수용: 블랙보드, ppt 제작, 유튜브 활용, 콜랩, 퀴즈 올리는 매뉴얼 등

  2) 학생용: 신입생 눈높이에 맞는 블랙보드 이용 매뉴얼

  3) 동영상 제작 시 유튜브, 외부 공간 저장 등 다양한 전달 방법을 안내(안내문, 동영상)

  4) 토론·토의 수업은 블랙보드 콜랩을 이용해서 화상 실시간 수업 

3 수업 운영 계획
가. 수업 

  1) 원격수업(온라인)진행: 2주차(03월 15일)까지 전면 비대면수업

  2) 대면수업 및 병행수업: 3주차(03월 16일)부터 진행하며 “사회적 거리두기 2단계”에 준하여 수업 

운영할 예정임. 단, 전공교과목은 그 특성에 따라 교수자와 학생들의 협의 하에 진행

나. 2021-1학기 휴업일 및 지정 보강일 안내 

1) 해당 휴업일에 강의를 진행하지 않으면 (예: 등교 대면수업, 비대면(온라인) 실시간 수업 

등) 지정 보강일을 준수하여 수업을 운영하도록 함

2) 휴업일에는 블랙보드 접속이 원활하지 않을 수 있으니 유의 바람

 

순번 휴업일 지정 보강일

1 5. 05(수)  어린이날 6. 15(화)

2 5. 19(수)  부처님오신날 6. 16(수)

다. 기타

  1) 모든 일정(원격수업 기간, 휴강기간 등)은 코로나19 상황에 따라 연장될 수 있음

  2) 등교수업 일정 및 휴강기간에 따라 종강일이 변경될 수 있음
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4 등교수업 운영 계획
가. 등교수업 진행요령

 1) 수업 시 상호간 거리 확보

    가) 강의실을 사회적 거리두기 기준(1.5~2m)으로 좌석 배치 시 강의실 수용인원을 고려

하여 안전거리를 확보

    나) 등교수업 시 유의사항

사전 안내

s 등교 및 출근 시 반드시 마스크 착용 안내
s 발열 또는 호흡기 증상 시 증상이 나타나지 않을 때까지 등교 또는 출근 중단 안내
s 해외 방문 시 14일간 등교 또는 출근 중단할 것을 안내
s 개인위생수칙 준수 안내

강의실 입실 

s 건물 입실 전 발열체크 및 호흡기증상 유무 확인, 입실 전·후 손소독 실시
s 착석 시 최대한 일정거리 유지 
s 전후좌우 학생 인적사항 파악하기
s 교수자는 수업 전 학생 얼굴 식별 가능한 착석 사진을 촬영한 뒤 보관해야 함

나. 담당 교원이 격리(확진)될 경우

 1) 격리 시

    가) 교원 및 수강 학생 모두 14일간 자가격리 기간을 가지며, 출석 인정 처리(수업 미실

시, 공결 처리)

 2) 확진 시

    가) 담당 교원은 강의를 중단하고, 수강 학생들은 14일간 자가격리 기간을 가지며, 출석  

인정 처리(수업 미실시, 공결 처리)

    나) 강의 개설학과(전공)는 즉시 교무팀에 강의 대체자 선발 요청(선발 기간 5~7일 소요 예정)

    다) 자가격리 기간 종료 후 수업 재개

      ▪ 강의 대체자를 지정할 수 없는 경우, 학과(부)장은 학과 교수회의를 거쳐 해당 강좌  

        의 이수 성적 평가 기준을 결정함

다. 수강 학생이 격리(확진)될 경우

 1) 격리 시

    가) 교원 및 수강 학생 모두 14일간 자가격리 기간을 가지며, 출석 인정 처리(수업 미실

시, 공결 처리) 

 2) 확진 시

    가) 확진자 재난휴학 권고

      ▪ 2021학년도 1학기 중 코로나19로 휴학하는 경우 신․편입생 휴학이 가능하며,      

         재학생은 휴학기간 산입에서 제외

      ▪ 증상이 심하지 않고 원격수업을 희망하는 경우 원격수업 제공

    나) 확진자가 수강한 과목의 담당 교원 및 학생들은 14일간 자가격리기간을 가지며, 
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        출석 인정 처리(수업 미실시, 공결 처리)

1 통학 및 셔틀버스 운영 방안
가. 현황: 코로나19 확산을 방지하고 재학생들의 건강을 보호하기 위하여 등교수업 개시일까

지 통학 및 셔틀버스 운영을 제한 및 중단함

나. 운영 변경사항 안내: 홈페이지 및 SMS에 운영 변경사항 안내

다. 등교수업 시행 시 운영 방안

  1) 등교수업 참여 학생 비중에 따라 운영계획 수립, 운영 예정

  2) 운행계획(안)

 

주안점 정책 내용 비고

사전 동의  s 버스예약 HUB어플 실행 시 사전 동의제 시행

위험노출
최소화

 s 노선 축소를 통한 밀폐공간 노출 시간 최소화
 s 1좌석 1인제 시행
 s 입석 금지제도 시행
 s 차량 운행 최소화

분산 정책
 s 통학버스 탑승자 분산을 위한 동양고속 대체 교통편 안내 
 s 아산캠퍼스↔호서웨딩홀 운행 병행

필요 시

감염 예방
 s 차량 내 손소독제 비치
 s 마스크 미착용자 탑승 금지 정책 시행
 s 운전자 마스크 착용

철저한 방역  s 1회 운행 후 1회 소독 시행

 

6 통학 및 셔틀버스 운영 학생처 학생팀 
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3) 경유 노선 및 시간 축소

 

구분
세부내용

비고변경 전(~에서) 변경 후(~으로)

횟수
 s 1일 편도 63회 (왕복 126회)
   ·15분 단위 운행

 s 1일 편도 8회 (왕복 16회)
   ·등·하교 집중 투입 운행 검토

   ·이외의 시간은 운행 중지

노선
 s 아캠→천안아산역→쌍용동→
   충무병원→천안역→터미널→천캠  s 기존 노선 운행(변경 없음)

수송
 s 45인승 기준 최대 50명 탑승
   (입석포함)

 s 45인승 기준 45명 탑승
   (입석 금지/사회적거리두기 준수)

공통
 s 마스크 미착용자 탑승 불가
 s 운행 후 차량 전체 소독(회당)
 s 코로나 의심증상자 발생 시 전면 운행 중지

  4) 버스 탑승 순서

 

등교 시 HUB어플 실행 → 사전문진내용 동의 → 버스 탑승 → 버스비 카드납부 → QR코드 인식

하교 시 HUB어플 실행 → 사전문진내용 동의 → 버스비 카드납부 → QR코드 인식 → 버스 탑승

 

1 유학생 입국자 관리 방안
가. 유학생 입국자 모니터링 절차

  1) 입국 시 모든 유학생 코로나 검사 후 입소 및 핸드폰에 자가진단용어플 필수 설치

  2) 유학생 행동지침 작성 및 배포

  3) 매일 유학생 입국 확인, 입국자에게 체온계 및 자가격리 수칙, 셀프 발열체크, 

  4) 14일간 자가격리하며 매일 체온 및 증상 보건진료센터 보고: 오전, 오후 2회

  5) 모니터링 보고체계

대상자 보건진료센터 국제업무팀 학생팀

매일 자가보고

(문자)

자가보고사항 

모니터링
이상증세 발견 시 대응 선별진료소 연계

  6) 이상 증상 호소 시, 보건소에 보고 후 선별진료소 방문

  7) 주기적으로 홈페이지, SNS, 문자전송 등의 방식을 통하여 예방 생활수칙 및 관계기관 

주요 안내사항(번역) 안내

7 유학생 및 해외 입국자 관리 학생처 학생팀 



l 코로나19 학교대응 매뉴얼 l

29

나. 유학생 감염증 발생 시 대응 방안

  1) 유증상자 발생 시 보건진료센터에 보고하고 이동차량(구급차)을 지원받아 선별진료소    

     방문 (이동차량 지원/ 부득이 자차 운전 시 운전자 마스크 및 일회용 장갑 착용)

  2) 직원 1인이 유학생 동반하여 이동(대응 담당자 : 실무위원회 의결사항 준용)

  3-1) 생활관 입관자: 선별진료소 결과 나오기 전까지 생활관 폐쇄 및 격리기간 동안 생활  

     관 입관자 개별 식사 등 지원

    가) 음성 시: 생활관 및 입관 유학생 격리 해제

    나) 양성 시: 유학생 동선 조사 후 밀접 접촉자 분류하여 선별진료소 방문, 검사 진행   

       예정

  3-2) 자취생: 밀접 접촉자 확인, 접촉자와 집주인 등 연락 및 내용 전달

  4) 유학생 이동 동선 확인 협조
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다. 유학생 관리 현황 보고

  1) 매일 유학생 관리 현황을 점검하고 비상대책위원회에 현황을 보고함

[보고양식]

<코로나19대응> 유학생 관리 현황 보고
[09.29, 10:00 기준]

비상대책상황실 

2020.09.29.(화)

◤ 유학생 총 관리 현황 

구분
국내거주자 해외거주자

합계
국내 체류 자가(자취) 소계 입국 예정 입국 보류 소계

중국

베트남

기타

합계

◤ 유학생 관리 세부 현황

구분

국내거주자 해외거주자

합계
격리 중

격리해제 및 미대상자
(미출국포함)

소계
입국
예정

입국
보류

소계

생활관
자가
(자취)

소계 생활관
자가
(자취)

소계

학부
(교환)

대학원

어학당

합계
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2 해외 입국자 관리 방안
가. 관련근거

  1) 코로나19 관련 해외 입국자 관리 강화 안내 [교육부, 2020.03.30]

  2) 코로나19 관련 해외 입국자 관리 안내(개정) 안내 [교육부, 2020.04.07.]

  3) 코로나바이러스감염증-19 대응 지침(지자체용) 제 9-5판 [중앙방역대책본부, 2021.01.22]

나. 해외입국자 관리

1) 내국인 및 장기체류 외국인의 경우 입국일로부터 14일간 자가격리 및 검사 시행

- 격리통지서 발급 후 격리통지서 수령증 받아 보관

* 보건소장이 자가격리 통지 전까지 질병관리본부장이 감염병예방법에 따라 격리통지서 발급

- 대상자에게 자가격리 유의사항 안내(자가격리 안내문 및 자가격리 키트 등)

- 해외 입국자 격리 시 생활지원비는 미지원이나 지자체에서 격리기간 중 생필품 지원 등 

최소생활이 보장될 수 있도록 지원

- 매일 “능동감시시스템” 내 능동감시 및 검사결과 입력

☞ “일자별 모니터링 결과” : 1일 1회 증상 모니터링

☞ “지자체검사” : 확진검사 결과 및 진행상황(양성/음성/검사중/미실시)

- 모든 입국자는 입국 후 3일 이내 전수검사 시행

☞ 해외 입국자 검사 시, 질병보건통합관리시스템 감염병웹신고 비고란 “조사대상 유증

상자 2”로 신고하고 확진검사결과 표기

* 유증상자로 공항에서 검사를 시행한 경우는 입국 후 3일 이내 전수검사를 시행

하지 않음

(단, 4일 이후 증상을 보일 경우 검사 시행)

- 유증상자 관리 조치 시행(하단 참조)

2) 단기체류 외국인(항만 선원 제외)의 경우 지자체 단계에서 감시기간(14일) 시설격리에 

따른 격리시설 운영 및 입국 후 3일 이내 진단검사 실시(인천공항 외 공항으로 입국한 경우)

* 항만으로 들어오는 선박의 하선자는 전수 검역소에서 진단검사 실시

 ※ 격리면제대상자는 유증상자로 통보 시 관리  조치 시행

 - 입국시 설치한「모바일자가진단앱」을 통해 인지된 유증상자를 지자체로 통보*, 유증상자 관리 

조치 시행(하단 참조)
  * 질병보건통합관리시스템 내 “모바일자가진단앱관리-유증상자관리”에 명단 통보(매일 17시까지 유증상자 

조치 및 시스템 결과입력 완료) 
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  다. 입국자 명단 통보 및 관리 체계

    1) 전 세계 입국자(내국인 및 장기체류 외국인): 검역단계에서 자가격리자안전보호앱을 설치하
여 지역사회 단계에서 관리

    2) 단기체류 외국인: 입국 시 14일간 시설격리 (별도 관리 없음)

 < 명단 통보 세부절차 >
 ① 내국인 및 장기체류 외국인(자가격리 대상자)   * 단기체류 외국인 제외

  ◦ (법무부) ‘특별검역신고서’ 정보를 출입국사무소에서 17개 시도로 「외국인정보 

공동이용시스템」을 통해 명단 통보(수시) → (지자체) 자가격리 조치 우선 시행

  ◦ (법무부) ‘특별검역신고서’ 정보를 출입국사무소에서 중앙방역대책본부로 이메일을 

통해 명단 통보(매일)
     → (방대본) 「질병보건통합관리시스템」 내 ‘능동감시관리’를 통해 명단 통보(보건 부서, 매일)
     → (지자체) 증상발생 능동감시 결과 및 검사결과 입력

 ② 격리면제대상자(자가격리 비대상자)
  ◦ 「모바일 자가진단앱」을 통해 명단 확보 → 콜센터를 통해 유증상자 확인 후 

『질병보건통합관리시스템』내 ‘모바일자가진단앱관리 ’를 통해 유증상자 명단 통보

     → (지자체) 유증상자 조치 및 결과 입력

 

라. 유증상자 관리조치

(유증상자 조치) 진단검사 시행(마스크 착용, 선별진료소 방문 등)

- (양성일 경우) 확진환자 조치 시행(격리치료병원 또는 생활치료센터 등 이송)

- (음성일 경우) 관리조치 지속

 

마. 행정사항

  1) 무단이탈 등 자가격리 위반 시 무관용 원칙에 따라 조치

- 현행 : (1단계) 복귀 유도→ (2단계) 고의 이탈 복귀 거부시 고발 조치

⇒ 강화 : 정당한 사유가 없는 이탈의 경우 즉시 고발(One-Strike Out)
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< 자가격리 위반 시 불이익 조치 ＞ 
 ‣ 내국인 : 벌금 1천만원 이하 또는 징역 1년
   - 특별재난지역 선포 시 지원금 배제(행안부)
   - 이탈자에 코드 제로 적용(경찰) - 손해배상 청구 검토(법무부)
 ‣ 외국인 : 무단이탈 등 자가격리 거부자는 강제 출국 조치(법무부)
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3 관련 지침 및 안내사항   

가. 해외입국자 자가격리 강화지침 준수 안내

해외입국자 자가격리 강화지침 준수 안내
海外入境者自我隔离强化方针遵守指南

2020.03.30. 国际交流处
국제업무팀

최근 해외입국자 자가격리 기준이 강화되어 아래와 같이 안내합니다.

最近海外入境者自我隔离标准加强方针政策如下。

코로나19 감염증의 확산 및 예방을 위하여 국내 입국한 유학생들은 2주 자가격리를 시행하고 있습니다. 다

만 최근 해외입국자가 자가격리를 준수하지 않는 사례들이 종종 발생하고 있기에 관련하여 강화된 조치를 

아래와 같이 안내하오니 반드시 준수하여 주시기 바랍니다.

为预防新型冠状病毒感染症的扩散,入境韩国的留学生实行两周自我隔离制度。但是最近海外入境者不遵守自我
隔离的事例时有发生,因此强化的措施如下，请务必遵守。

사례 1) 자가격리(2주간)를 하지 않고 시내 활보한 영국인 강제추방 검토

案例1) 入境后不进行自我隔离(2周)在市内随意走动的英国人被强制驱逐出境。
사례 2) 감염 의심증상 보유한 채 제주도 여행한 한국인 모녀를 상대로 제주시 1억원 이상 손해배상 소송 

案例2) 针对携带疑似感染症状在济州岛旅行的韩国母女提起在济州市1亿韩元以上损害赔偿诉讼。

위와 같이 자가격리 지침을 준수하지 않을 시 관내 시·도청이 최근 강화된 처벌기준을 시행하고 있으니, 

해외입국자는 2주간의 자가격리를 반드시 준수해 주시기 바랍니다. 

如上所述,不遵守自我隔离政策时,辖区内的市,道厅将执行强化的处罚标准,请海外入境者务必遵守自我隔离两
周的方针政策。

▣ 자가격리 위반할 경우 처벌기준 违反自我隔离政策者处罚标准 

내국인 本国人
1년 이하의 징역 또는 1000만원 이하의 벌금

1年以下有期徒刑及1000万韩元以下罚款

외국인 外国人
강제 추방까지 검토 가능

存在被强制驱逐出境的可能性

(疾病管理本部 ）

（질병관리 본부 발표)

자가격리 지침을 따르지 않은 개별 행동에 따른 책임은 매우 무겁습니다. 다시 한번 불편하더라도 2주간의 

자가격리를 준수하여 주시기 바랍니다.

不遵守自我隔离方针政策的个别行为后果自负。 请务必遵守自我隔离两周的方针政策。
☞ 国际交流处：☎) 041-540-9716/9522  e-mail) jihyekim@hoseo.edu

湖西大学新型冠状病毒应急委员会
国际协力院 院长

学生处 处长，保健诊疗所 所长
호서대학교 신종 코로나 바이러스 비상대책위원회

국제협력원장, 학생처장, 보건진료소장
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나. 자가진단 앱 설치 및 사용 안내
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8 생활관 운영 생활관 

1 생활관 코로나19 감염예방 방안
가. 코로나19 감염예방 대책위원회 구성

위원장: 생활관장

부위원장: 부관장

천안캠퍼스
(041-560-8492)

아산캠퍼스
(041-540-5311)

산학융합캠퍼스
(041-360-4882)

 s 감염병 예방 교육
 s 관생 위생교육
 s 유증상자 대응 및 
   진료 의뢰
 s 건물 소독 및 방역

 s 감염병 예방 교육
 s 관생 위생교육
 s 유증상자 대응 및 
   진료 의뢰
 s 건물 소독 및 방역 

 s 감염병 예방 교육
 s 관생 위생교육
 s 유증상자 대응 및 
   진료 의뢰 
 s 건물 소독 및 방역

유행 의심 상황 보고 (해당 학과 및 학부모)

 s 감염자, 유증상자, 접촉자, 2차 감염의심자 등 파악 및 관련조치 안내
 s 관련 사실 학생팀, 보건진료센터 통보
   · 학생팀(041-540-5081)

   · 보건진료센터(아산540-5281/천안560-8469/산학융합360-4834)

나. 입소 일정(안)

다. 입소 예정 인원(명)

(기준일: 2020.09.28.)                                                             

학사일정 일정 내용

개강일

(원격수업)
s 2021.03.1.(월)~시행 중

s 개강 후 모든 강의 온라인수업 진행 중
s 블랙보드 수강

생활관 입관 s (개강일) 이전 주말 
s 생활관 입소
s 코로나19 확산 추세에 따라 일정 변경될 수 있음

천안캠퍼스 아산캠퍼스 산학융합캠퍼스 합계

193 683 148 1,024
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라. 자체 대응체계 점검 및 보완

  1) 관장은 소속 관생 및 직원에 대한 사전예방조치를 강화하고 환자 발생 등 위기상황에   

 대비하여 “자체 기본계획”을 수립하여 운영

  2) 생활관 내 자체 ‘코로나19 예방 대책위원회’를 구성하고 교내 보건진료센터 및 지역 보

건소 등과 긴밀한 협조체제 구축

마. 감염 예방 수칙 준수를 위한 안내 강화

  1) 관생 및 직원에 대하여 ‘감염증 확산방지를 위한 행동요령’을 준비하여, 홈페이지, SNS 

등을 통해 공지

    가) 자체격리 대상자나 의심증상자 발생 즉시 대학 및 방역 기관 신고 및 행동 수칙 안내

    나) 철저한 위생관리 및 자가 모니터링 요령 상세 안내

  2) 생활관 내 철저한 개인 위생관리를 위한 지원

    가) 생활관 내 손 씻기 시설을 청결하게 유지

    나) 비누, 일회용 수건을 충분히 비치하여 관생 및 직원의 개인위생 실천 유도

    다) 주요 시설에 손소독제 및 소독 스프레이 등 비치

      ▪ 자가 모니터링 위해 생활관 내 체온계 등 비치

      ▪ 공공시설 소독 및 청소 등 위생관리 강화 

      ▪ 생활관 호실 등 환기 강화: 호실 창문을 열어 환기를 자주 시킬 것

      ▪ 기침예절이 생활화 되도록 호실에 티슈 등 필요한 물품 비치

      ▪ 생활관 행정사무실에 환자 발생을 대비하여 마스크 등 준비

바. 예방 및 대응방안

  1) 단체행사 취소

    가) 생활관 관생수칙 설명회: 오프라인에서 온라인으로 교육으로 변경

    나) 생활관 채플: 교목실과 협의하여 안정화가 될 때까지 온라인 채플 변경 논의 예정

  2) 생활관 업무 

    가) 모든 직원은 사무실 및 실내 공간 업무 시 마스크 착용

    나) 임시격리 공간 확보(문을 닫을 수 있고 환기가 잘 되는 곳)

    다) 학생자치기구 및 근로장학생 해당 업무 진행 시 마스크 착용

    라) 각 층 2~3개 손소독제 비치

    마) 공지사항은 홈페이지, SNS, SMS 매체 등으로 대체

  3) 생활관 방역

    가) 월 1회 방역업체 의뢰 객실 및 공용공간 방역 예정

    나) 주 1회 공용공간 자체 방역 실시 예정
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사. 생활관생 생활수칙
나.

호서대학교 생활관생 생활수칙 

  s 예방 조치사항: 일반 학생 조치사항과 동일

  s 관생 참여 집단 활동 자제

   ·관생 참여 집단 활동(채플, 관생수칙설명회 등) 자제

   ·온라인 교육으로 변경

  s 적극적인 예방 차원의 생활수칙 강화

   ·생활관 입소 시 입소 대상 관리 철저(발열체크)

   ·모든 생활관생은 학습시간 통해 1일 1회 이상 체온 측정 후 각 호실 앞 자가체온기록지  

    에 작성하고 이상증상 발견 시 즉시 담당 사감에게 보고함

   ·공용공간 사용 시 다른 입소자와 대화 및 접촉을 금하며 가급적 층간 이동 자제

   · ‘건강한 생활관 만들기 캠페인 운동’을 통해 개인위생, 마스크 착용, 기침 예절 안내

   ·지정 환기 시간을 통해 호실 내부 환기 철저 

   ·생활관 식당 식사 시간 동별 배정을 통한 교대 식사

   ·생활관 식당 의자 재배치를 통해 한 줄 식사 예정

  s 관생 입소 및 직원 복무사항

   ·확진환자: 확진환자는 완치할 때까지, 의심증상자는 환자가 아닌 것으로 판명될 때      

    까지, 밀접 접촉자는 ‘자가격리 통지서’에 명시된 기한까지 입소 및 출근 중지 실시

   ·격리 대상자의 출결 및 복무사항 처우: 일반 학생 및 직원과 동일

호서대학교 생활관

아. 생활관 입소 절차 강화

  1) 출입국사실증명서 제출(인터넷으로 “정부24”에서 발급 가능) 

  2) 입소 시 코로나 검사 결과 확인서(음성) 제출 및 발열 체크

  3) 코로나19 예방 생활수칙 서약서 작성

  4) 개인용 KF마스크 지참
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2 관련 지침 및 안내사항
코로나19 예방을 위한 호서대학교 생활관생 수칙 서약서

▣ 인적사항

성명 학번 학과 호실

주소지 전화번호

출입국사항(2021년 2∼3월)

건강상태

국내⦁국외여행 이력(2021년 2∼3월)

▣ 생활수칙
① 자신의 몸 상태를 수시로 자가진단하고 이상 시 생활관 담당사감에게 알릴 것  (예, 아니오 )  
② 호실 앞에 체온 검사표를 작성할 것 : 일일 1회 이상  (예, 아니오 )  
③ 지정 환기시간에 안내방송에 따라 방안 환기 철저히 할 것  (예, 아니오 )  
④ 기침은 반드시 입을 가리고 할 것  (예, 아니오 )  
⑤ 흐르는 물 또는 손세정제로 손 소독 철저히 할 것  (예, 아니오 )  
⑥ 감기 및 몸살에 주의할 것  (예, 아니오 )  
⑦ 마스크를 착용 생활화할 것  (예, 아니오 )  
⑧ 방송안내 및 공지사항에 주목할 것  (예, 아니오 )  

▣ 개인정보 수집, 이용 동의

항 목 수집 목적 보유 기간

성명, 학번, 학과, 호실,
주소지, 전화번호, 주민번호,

출입국사항, 건강상태, 여행 이력

생활관 입관,
코로나바이러스감염증 대응

6개월

※ 개인정보 수집, 이용에 대한 동의를 거부할 권리가 있습니다. 그러나 동의를 거부할 경우 생활  
   관 입관에 제한받을 수 있습니다.        

개인정보 수집, 이용 동의 □네, 동의합니다. □아니요, 동의하지 않습니다.

본인은 상기의 인적사항이 사실과 다르거나 학생생활수칙을 준수하지 않을 경우
퇴실을 포함, 기숙사벌점제도 의거 불이익을 받을 수 있음을 동의합니다.  

2021    .     .
서명자                   (자필서명)
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 감염증 확산방지를 위한 부서별 협력체계

 ▶ 감염증 확산방지 대응체계 개요

❍ (감염병 예방 대책위원회 설치) 감염 확산 방지를 위한 전담조직으로서 ‘호서대학교 생활관 코  
   로나19 예방 대책위원회’ 단일 지휘체계로서 유사 시 신속대응 효율성 제고
❍ (관리책임자 지정) 생활관장과 부관장을 각각 관리책임자 정, 부로 지정하여 감염확산방지 대  
   책 수행을 위한 행정적 조처와 보건업무의 유기적 협력 제고
❍ (감염병 예방 상황실 운영) 신속하고 일관된 대응을 위해, 학생처와 생활관 전담 직원을 지정  
   하여 감염병 예방 상황실 운영

 ▶ 생활관 감염병 예방 상황실 운영을 통한 업무 

❍ 감염병 예방 상황실은 일원화된 보고 창구로서, 증상의심자와 집중관리대상자의 인적사항(학번  
  / 학과/ 이름, 연락처 등)을 관리하고, 보건진료센터와 협력하여 후속조치 이행여부 등 관리함
❍ 코로나19 감염증 관련 생활관생의 질문/보고 및 신고를 받고, 그 내용에 따라 기본 안내사항  
   을 제공하며 적재적소의 관계부처에 연결함
❍ 보건진료 및 관계 부처와 협력하여 후속조치 진행을 중복 체크하고, 조치이행이 미진한 경우  
   대상자에게 알림

 ▶ 부서별 업무 협력

❍ (학생처)
  · 감염확산방지 대책 수행을 위한 행정적 조치
  · 학생처는 관리팀, 보건진료센터와 협력하여 생활관에 필요한 시설, 물품 지원
  · 코로나19 감염 의심자 신고 접수 및 대응
❍ (생활관)
  · 격리 대상 학생 수용을 위한 격리된 생활관 건물 및 1인실 확보
  · 격리 대상자 발생 시 격리용 생활관 배정, 대상자 관리 및 관리자 교육
  · 예방 및 자가 진단용품(체온계) 생활관 배치 및 진단 용품 공유를 통한 2차 감염 가능성    
     차단을 위한 활용지침 교육(사감 및 관생 대상)
  · 집단 감염 시 생활관 운영 검토
❍ (국제협력원)
  · 유학생 중 확진 다발 지역 출신 관리 및 안내
  · 유학생 및 교원 대상 애로사항 및 통역 등 지원 사항 협조
  · 유학생 및 교원 대상 안내 강화 및 소통 채널 활성화
  · 유학생 대상 예방 홍보 강화(국가별 안내문 번역 등)
  · 유학생 출입국 현황 관리 및 명단 파악
  · 유학생에 대한 보건진료소 특별관리 및 상담 지원
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9 선별진료소 안내

질병관리본부 천안지역
s 콜센터 1339 s 동남구보건소 041-521-2651

아산지역 s 서북구보건소 041-521-2661
s 아산시보건소 041-536-8794 ·천안의료원 041-570-7114
·현대병원 041-546-3636 ·천안충무병원 041-570-7555
·아산충무병원 041-536-6666 ·순천향대학교병원 041-1577-7523

서초지역 ·천안우리병원 041-590-9000
s 서초구보건소 02-2155-8093 당진지역
·서울성모병원 02-1588-1511 s 당진시보건소 041-360-6004
·어린이병원 02-570-8000 ·당진종합병원 041-357-0100

 감염증 확산방지를 위한 호서대학교 생활관생 행동요령

 ▶ 의심증상자와 접촉한 경우나 의심증상이 발생한 경우

❍ (신고의무) 즉시 아래 전화 또는 이메일을 통해, 호서대학교 생활관 코로나19 예방 대책위원  
   회에 신고합니다.

  ※ 신고 연락처 (대책위원회 대표연락처): ☎ 041-540-5311 
❍ (자가격리) 대책위원회에서 필요하다고 판단될 경우, 안내에 따라 정해진 장소에서 2주간 자가  
   격리 조치를 실시합니다.
❍ (자가모니터링) 매일 아침, 저녁 2회 체온을 확인하고(생활관별 체온계 및 마스크 비치 예    
  정), 발열 (37.5도 이상) 또는 호흡기 증상이 발생할 경우 질병관리본부 (이하 ‘질본’) 콜센터   
  (국번없이 ☎ 1339. 24시간 운영)를 통해 신고하고 안내에 따릅니다. 위 신고 연락처를 이용   
  하여 학교에도 보고합니다.

   ※ 1339 신고 없이, 바로 병원이나 보건소를 방문하면 안 됩니다.

 ▶ 감염 예방을 위한 생활수칙 철저한 개인 위생관리, 모니터링 및 보고

❍ 손 씻기 (비누이용, 흐르는 물에 30초 이상) 또는 손소독을 수시로 합니다.
❍ 기침 등 호흡기 이상 시 반드시 마스크 착용하고, 마스크가 없다면 소매로 가려 기침하며, 기  
   침, 재채기 후 손을 씻거나 소독합니다. 
❍ 공공장소에 손소독제를 비치합니다. (생활관내 층별 손소독제 비치 예정)
❍ 위 “자가모니터링” 안내에 따라, 증상 발생시 질본 콜센터(☎ 1339)에 신고하고 안내에 따릅  
   니다. 학교 대책위원회에도 보고합니다. (☎ 041-540-5311)
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 Ⅷ 참고자료

1 코로나19 대응 안내문 호서브랜드디자인센터

가. 호서인 행동수칙 포스터
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나. 호서인 행동수칙 현수막

다. 예방수칙 현수막

라. 외부인 출입통제 안내 현수막

마. 외부인 출입통제 안내문
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바. 사회적 거리두기 포스터
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사. 예방행동수칙 배너(국문) (영문) (중문)
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아. 예방수칙 배너 자. 발열체크 배너 차. 사회적 거리두기 배너


