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파워포인트를 사용한
강의 제작 매뉴얼(교수용)
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• 녹음 시 노트북 사용을 권장합니다. 
마이크가 기본적으로 장착되어 있기 때문에 마이크의 존재여부로 생기는 문제를 미리 방지할 수
있습니다.

• 카메라 사용을 자제 부탁 드립니다. 
카메라 사용으로 콘텐츠 용량 증가로 인해 저장 시 시간이 오래 걸립니다.

• 녹음 시작 전 테스트 녹음을 하길 권장합니다.

※ 유의사항
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1. 준비하기

• 준비물: 강의안(ppt), 마이크(이어폰)

• 가. 파워포인트를 시작하고 강의안을 엽니다.
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• 나. 상단메뉴에서 슬라이드쇼 – 슬라이드쇼 녹화를 선택합니다.

1. 준비하기
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• 파워포인트 녹음/녹화기능 인터페이스

카메라/마이크
사용 여부 설정

카메라/마이크
존재 여부 설정

녹음/녹화 기능

판서 도구
현재 슬라이드 녹음
시간/전체 녹음 시간

1. 준비하기



6

• 다. 설정-마이크에 마이크 존재여부를 확인합니다.

• 라. 우측 하단 카메라 모양의 버튼을 클릭하여 OFF합니다.

마이크/카메라/미리보기

1. 준비하기



7

• 가. 녹음/녹화를 선택합니다.

2. 녹화(녹음)하기
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• 나. 강의를 진행합니다. 하단의 판서 도구를 이용하실 수 있습니다.

2. 녹화(녹음)하기
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• 다. 슬라이드쇼가 끝나면 아래 화면이 나오며 해당 화면에서 마우스를 클
릭합니다.

2. 녹화(녹음)하기
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• 가. 슬라이드 쇼-처음부터 를 선택하여 녹음한 강의가 올바르게 녹음되
었는지 확인합니다.

3. 녹화(녹음) 검토하기
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• 가. 원하는 슬라이드쇼 또는 전체의 녹화(녹음)을 지우고 다시 재녹화할
수 있습니다.

4. 재녹화(재녹음)하기
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• 가. 파일-내보내기-비디오 만들기를 선택 후, 아래 설명에 따라 비디오를
저장할 수 있습니다.

5. 저장하기

HD(720P)로 만드시는 것을 권장합니다.
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• 나. 동영상을 저장합니다. 동영상 저장하는데 시간이 오래 걸립니다. 

• 다. 저장 현황은 하단에서 확인 가능합니다.

5. 저장하기
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• 라. 해당 콘텐츠를 재생하여 올바르게 저장되었는지 확인합니다.

5. 저장하기



감사합니다.


